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KATA PENGANTAR

Segala puja dan puji syukur senantiasa kami panjatkan
kehadirat Allah SWT, karena atas nikmat iman, islam,
kesehatan dan dengan ilmu-Nya, akhirnya tim penulis bisa
menyelesaikan penulisan buku yang berjudul “20 JAM
BELAJAR PRAKTIS OFFICE MENGGUNAKAN GOOGLE
WORKSPACE” Buku ini ditulis atas dasar perkembangan
jaringan data dan protokolnya yang dari waktu ke waktu
mengalami perubahan dan penyempurnaan yang disesuaikan
dengan pertumbuhan banyaknya layanan yang dirasakan
pelanggan baik secara pribadi mapun kepetingan umum.

Dalam buku ini, tim penulis menyusun materi pokok
bahasan diawali dengan membahas mulai dari pengenalan
Aplikasi Google Workspace, Fitur pada Google Drive,
Mengenal Fitur Google Document, Mengenal Fitur Google
Silde, Membuat Formulir untuk Survey dan Kuisioner
menggunakan Google Formulir dan Membuat website
Sederhana menggunakan Google Sites. Referensi yang
digunakan bersumber dari Webseite Resmi Google dan
Pelatihan Resmi dari Google seperti coludskillboost untuk
memudahkan bagi pembaca baik untuk penambahan
wawasan pengetahuan maupun bagi professional yang senang
melakukan perencanaan dan penggunaan Google Workspace.

Kami selaku penulis dengan sangat terbuka untuk
menerima saran atau masukan sehingga akan terbuka untuk
kelanjutan penulisan buku-buku selanjutnya, semoga dengan
terbitnya buku ini merupakan ladang amal bagi penulis dan
Allah SWT memberikan limpahan rahmat dan hidayah buat
kita semua, amiin.

Salam,
Tim Penulis
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